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This	  cute	  gift	  pouch	  starts	  with	  only	  two	  measurements	  on	  the	  Envelope	  Punch	  Board	  and	  
whips	  up	  quickly	  from	  one	  sheet	  of	  double-‐sided	  Designer	  Series	  Paper.	  Who	  will	  you	  make	  
one	  (or	  two)	  for?	  
	  
1.	  	  Insert	  DSP	  into	  under	  slot	  of	  Envelope	  Punch	  Board	  (EPB)	  with	  left	  edge	  lined	  up	  at	  the	  
1	  ½”	  mark,	  punch,	  and	  score	  with	  the	  bone	  folder	  all	  the	  way	  to	  the	  edge	  of	  the	  EPB.	  Be	  
very	  careful	  not	  to	  go	  off	  the	  edge,	  as	  you’ll	  poke	  a	  hole	  in	  your	  paper.	  
	  

	  	  	  	  	   	  
	  
2.	  	  Turn	  DSP	  ninety	  degrees	  and	  line	  up	  the	  left	  edge	  at	  the	  3”	  mark,	  punch,	  and	  score	  with	  
the	  bone	  folder	  all	  the	  way	  to	  the	  edge	  of	  the	  EPB.	  
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3.	  Turn	  paper	  ninety	  degrees,	  and	  repeat	  Step	  1,	  line	  up	  the	  left	  edge	  at	  1	  ½”	  mark,	  punch	  
and	  score.	  
	  
4.	  Again,	  turn	  paper	  ninety	  degrees,	  and	  repeat	  Step	  2,	  line	  up	  the	  left	  edge	  at	  the	  3”	  mark,	  
punch	  and	  score.	  
	  
5.	  Flip	  the	  paper	  over	  to	  the	  reverse	  side.	  	  Repeat	  steps	  1	  through	  4	  on	  this	  side,	  choosing	  
the	  3”	  mark	  when	  the	  previous	  punch	  indent	  around	  the	  corner	  was	  at	  the	  3”	  point,	  and	  
choosing	  the	  1	  ½”	  mark	  when	  it’s	  kitty	  corner	  to	  another	  1	  ½”	  mark.	  
	  

	  	  	  	  	   	  
	  
6.	  Line	  up	  the	  score	  lines	  on	  each	  corner	  as	  show	  and	  score	  flaps	  as	  shown	  on	  each	  of	  the	  
four	  corners	  as	  shown	  below.	  
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7.	  Cut	  the	  wider	  sections	  of	  score	  lines	  as	  marked	  by	  the	  green	  lines	  shown	  below.	  
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8.	  Cut	  the	  narrow	  sections	  approximately	  ¾”	  outside	  of	  the	  score	  lines	  to	  make	  a	  tab	  for	  
adhesive.	  Just	  eyeball	  it,	  as	  it	  doesn’t	  have	  to	  be	  exact.	  In	  the	  photo	  below,	  the	  score	  lines	  
are	  indicated	  by	  the	  orange	  lines	  and	  the	  cut	  line	  is	  shown	  in	  green.	  
	  

	  
	  
Here	  is	  what	  the	  piece	  will	  look	  like	  when	  everything	  is	  cut.	  
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9.	  Put	  a	  strong	  adhesive	  such	  as	  Tear	  N’	  Tape	  on	  the	  tabs	  created	  in	  Step	  8	  and	  fold	  on	  all	  
score	  lines.	  The	  wider	  panels	  are	  the	  front	  and	  back	  of	  the	  pouch,	  and	  the	  narrow	  panels	  
will	  be	  the	  sides.	  
	  

	  
	  
10.	  Remove	  the	  adhesive	  liner	  from	  one	  tab,	  butt	  the	  edge	  up	  against	  the	  corresponding	  
wider	  panel	  and	  adhere.	  Repeat	  until	  the	  pouch	  is	  assembled.	  
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11.	  Push	  the	  side	  panel	  flaps	  and	  the	  front	  panel	  flap	  into	  the	  inside	  of	  the	  pouch.	  
	  

	  
	  
12.	  Gently	  pinch	  the	  edges	  as	  show	  to	  form	  side	  panel	  gussets.	  
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13.	  Using	  a	  ½”	  circle	  punch,	  punch	  two	  holes	  spaced	  evenly	  over	  the	  closed	  flap.	  
	  

	  
	  
14.	  Insert	  ribbon	  and	  tie	  in	  a	  pretty	  bow.	  Decorate	  as	  desired!	  
	  

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	   	  


